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Tp.Hồ Chí Minh, ngày  26  tháng 01  năm  2016
TỜ TRÌNH
V/v bố trí nhân viên làm công tác 
vệ sinh môi trường trong các ngày nghỉ tết
Kính gửi:

· Hiệu trưởng;

· Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ
Căn cứ Thông báo số 1964/TB-LTT ngày 31/12/2015 về thời gian nghỉ Tết nguyên đán và một số công việc trước kỳ nghỉ Tết Bính Thân - năm 2016;

Căn cứ hiện trạng thực tế về cảnh quan môi trường của Nhà trường,

Để đảm bảo công tác phục vụ và vệ sinh cảnh quan môi trường trong các ngày nghỉ tết Tổ Môi trường dề xuất làm vệ sinh trong năm ngày: 06/2; 07/2; 09/2; 11/2; 13/2 (tức các ngày 28, 29 tháng chạp; mùng  2, 4, 6 Tết). Tổ Môi trường kính trình Hiệu trưởng, Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ xét duyệt , đồng ý cho Tổ được bố trí các nhân viên thực hiện công tác vệ sinh môi trường trong các ngày nói trên. Cụ thể như sau: 
	Stt
	Họ và Tên
	Công việc
	Ngày trực (Dương lịch)
	Khu vực

	
	
	
	06/2
	07/2
	09/2
	11/2
	13/2
	

	1
	Văn Thị Lệ 
	Vệ sinh môi trường
	x
	
	
	
	x
	Hội trường B. Sân khu hành chính và các trục đường chính, sân khu THPT, nhà vệ sinh khu Hội trường B

	2
	Nguyễn Lê Hồng Điệp
	
	
	x
	x
	
	
	

	3
	Đỗ Thị Kim Hoa
	
	
	
	x
	
	x
	

	4
	Huỳnh Thị Thu Hương
	
	
	
	x
	
	x
	

	5
	Huỳnh Thị Thu Nga
	
	
	x
	x
	
	
	

	6
	Trần Thị Thu
	
	
	x
	
	x
	
	

	7
	Trần Thị Kim Loan
	
	x
	
	
	x
	
	

	8
	Nguyễn Thị Thu Trang
	
	x
	
	
	x
	
	

	9
	Thân Thị Quyết
	
	
	
	
	
	x
	

	10
	Đào Thị Phú Xuyên
	
	
	x
	
	
	x
	

	11
	Phi Thị Phím
	
	x
	x
	
	
	x
	

	12
	Đỗ Thị Bích Thủy
	
	x
	
	
	x
	
	

	13
	Lê Thị Thiện
	
	
	
	x
	x
	
	

	14
	Phạm Thị Lý
	
	
	
	
	
	x
	

	15
	Trang Thị Minh
	
	
	
	
	
	x
	


Tổ Môi trường xin đề xuất chế độ bồi dưỡng làm việc trong ngày nghỉ tết là:

200,000đồng/người/ngày công


Tổng chi phí : 28 công x 200,000đồng = 5,600,000.00

Bằng chữ: (Năm triệu sáu trăm ngàn đồng chẵn)

 Phòng Quản trị cơ sở vật chất kính trình Hiệu trưởng, Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ xét duyệt và chỉ đạo để Tổ Môi trường có cơ sở để thực hiện.


HIỆU TRƯỞNG    

TRƯỞNG PHÒNG
        Người lập

        




  Lê Quang Liêm               Nguyễn Văn Lâm
